
Het college van de gemeente […] heeft op […] besloten om de administratieve en fysieke taak voor 

het beheer van de begraafplaats […] onder te brengen bij de Stichting […]. Er is een uitvoerings- en 

beheerovereenkomst gesloten met de Stichting. Voor de taakuitoefening heeft de Stichting de 

begraafplaatsadministratie tijdelijk nodig. Daar valt onder het bijhouden van begraaf- en 

crematieregisters, inclusief het overzicht van geruimde graven en de registratie en uitvoering van 

het ruimen van graven.  

Het college heeft op […] ingestemd met een tijdelijke ter beschikbaarstelling van de 

archiefbescheiden aan de Stichting voor een periode van tien jaar. Deze akte is in samenspraak met 

de archiefinspecteur opgesteld. 

 

 

VERKLARING VAN TERBESCHIKKINGSTELLING 

 

van gemeentelijke archiefbescheiden overeenkomstig artikel 4 lid 3 van de Archiefwet 1995. 

Het college van burgemeester en wethouders van de gemeente [..] in zijn taak als 

zorgdrager, 

 

en de gemeentearchivaris van [..], belast met het toezicht op het beheer van nog niet 

overgedragen archieven naar de archiefbewaarplaats, 

 

verklaren hierbij in het kader van de overeenkomst Uitvoering beheersverordening en beheer 

van de begraafplaats ter beschikking gesteld te hebben aan: 

 

De Stichting [..], ontvanger, die verklaart ontvangen te hebben: 

 

de archiefbescheiden, zoals gespecificeerd in bijgevoegd overzicht, zijnde de dossiers benodigd 

voor een goede taakuitoefening van de begraafplaatsenadministratie, onder de volgende 

voorwaarden: 

 

1. De terbeschikkingstelling geldt voor een periode van maximaal 10 jaar of tot wederopzegging 

binnen die 10 jaar 

2.  De ter beschikking gestelde bescheiden moeten beheerd worden overeenkomstig de eisen van 

de archiefwetgeving en de wettelijke regelgeving met betrekking tot de bescherming van de 

persoonlijke levenssfeer. De kosten van het beheer komen ten laste van de ontvanger. De 

gemeente [..] blijft te allen tijde zorgdrager voor de betreffende archiefbescheiden. 

3.  De bescheiden moeten apart, als afzonderlijk blok, bewaard blijven en mogen niet vermengd 

worden met of ingevoerd worden in het archief van de ontvanger. De dossiers moeten intact 

blijven in de staat waarin ze zich bevonden op het moment van ter beschikking stelling. Er 

mag niets uit de dossiers worden gehaald en niets aan toegevoegd. 

4.  Na afloop van de periode van beschikbaarstelling moeten de archivalia weer terug naar de 

gemeente [..] om volgens de wettelijke procedure te worden vernietigd of opgenomen in het 

archief. 

5.  Tijdens de periode van beschikbaarstelling zal periodiek toezicht op het beheer plaatsvinden 

door de archiefinspecteur, die ook in kennis gesteld moet worden van eventuele verhuizing 

van de betreffende archiefbescheiden. 

6.  De gemeente [..] heeft, indien zij dit nodig acht, te allen tijde het recht de ter beschikking 

gestelde bescheiden in te zien c.q. op te vragen voor eigen gebruik 


